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Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Autorizacion de Vigencias Futuras

Estudio Previo Definitivo

Copia del Acto Administrativo de Designacion de Comité Asesor y Evaluador

Copia del Acuerdo Marco

Ofertas

Orden de Compra

Registro Presupuestal

Comunicacion de Designacion de Supervision o Interventor

Designacion Cambios de Supervision

Memorando Remisién de Pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura

Declaracion Juramentada

Copia de la Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision

Informe final de ejecucion y supervision

Soportes Medios Magnéticos

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta de|
gestion estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol

Plataforma secop

trices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los}
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de|

Plataforma secop

Gestion y Central se procedera a realizar un proceso de seleccion del 5% de la produccién anual, su digitalizacién y conservacion total
se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|

legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|
Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.
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Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesion

Plataforma secop

Solicitud Terminacion Anticipada

Plataforma secop

Soportes de Modificaciones Contractuales

Plataforma secop

Documentacion Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

pdf, doc

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

pdf, doc

Citacién Audiencia de Proceso Sancionatorio

pdf, doc

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofonico

pdf, doc

Pruebas Recaudadas

pdf, doc

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

pdf, doc

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

pdf, doc

Acta de Liquidacion de Mutuo Acuerdo

pdf, doc

Copia del Acto Administrativo de Liquidacién Unilateral

Plataforma secop

Notificaciones

Plataforma secop

Acta de Liquidacién Parcial

pdf, doc

Acta de Liquidacion Final y/o Cierre

Plataforma secop

Plataforma secop

Archivo de Expediente contractual pdf, doc

Contratos de Seguros

Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario pdf, doc

Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion pdf, doc

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP pdf, doc

Autorizacion de Vigencias Futuras pdf, doc

Estudio Previo Definitivo pdf, doc

Copia del Acto Administrativo de Designacion de Comité Asesor y Evaluador pdf, doc

Copia del Acuerdo Marco pdf, doc

Ofertas pdf, doc

Orden de Compra pdf, doc

Registro Presupuestal pdf, doc

Comunicacion de Designacion de Supervision o Interventor pdf, doc

Designacion Cambios de Supervision pdf, doc

Memorando Remisién de Pago pdf, doc

Certificaciones pago Parcial pdf, doc

Certificaciones pago Final pdf, doc

Cuenta de Cobro y/o Factura pdf, doc

Declaracion Juramentada pdf, doc Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta de|
Copia de la Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral pdf, doc gestion estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendo|

directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los|
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Informe Parcial de Ejecucion y Supervision

Informe final de ejecucion y supervision

Soportes Medios Magnéticos

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesion

Solicitud Terminacion Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales

Documentacién Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

Citacion Audiencia de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofénico

Pruebas Recaudadas

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidacion de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral

Notificaciones

Acta de Liquidacién Parcial

Acta de Liquidacion Final y/o Cierre

Archivo de Expediente contractual

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

procedimientos contractuales. EI expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de|
Gestion y Central se procederd a realizar un proceso de seleccion del 2% de la produccion anual, su digitalizacion y conservacion total|
se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|
Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.

Contratos de Servicios Publicos

Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Autorizacion de Vigencias Futuras

Estudio Previo Definitivo

Copia del Acto Administrativo de Designacién de Comité Asesor y Evaluador

Copia del Acuerdo Marco

Ofertas

Orden de Compra

Registro Presupuestal

Comunicacion de Designacion de Supervision o Interventor

Designacion Cambios de Supervision

Memorando Remisién de Pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc
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Declaracion Juramentada

Copia de la Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision

Informe final de ejecucion y supervision

Soportes Medios Magnéticos

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesion

Solicitud Terminacion Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales

Documentacién Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

Citacién Audiencia de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofonico

Pruebas Recaudadas

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidacion de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidacién Unilateral

Notificaciones

Acta de Liquidacién Parcial

Acta de Liquidacion Final y/o Cierre

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta de|
gestion estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los|
procedimientos contractuales. EI expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de|
Gestion y Central se procederd a realizar un proceso de seleccion del 5% de la produccion anual, su digitalizacion y conservacion total|
se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|
legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.

Archivo de Expediente contractual pdf, doc
Contratos de Suministros
Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario pdf, doc

Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Autorizacion de Vigencias Futuras

Estudio Previo

Copia del Acto Administrativo de Designacion de Comité Asesor y Evaluador

Invitacién Publica

Observaciones a la Invitacion Publica

Documento de Respuestas a las Observaciones a la Invitacion Piblica

Solicitud de Modificacion a la Invitacion Publica

Adendas

Acta Diligencia de Cierre

Solicitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

pdf, doc
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Respuestas Dadas por los Oferentes

Informes de Evaluacion Juridica

Informes de Evaluacién Financiera

Informes de evaluacion Técnica y/o Econémica

Informe de Evaluacion Consolidado

Observaciones a los Informes de Evaluacion

Subsanaciones de las Propuestas

Documento de Respuestas a las Observaciones

Informe de Evaluacion Consolidado Final con sus Respectivos Soportes

Comunicacion de Aceptacion de la Propuesta o Copia del Acto Administrativo de Declaratoria de Desierta

Recursos

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Propuesta u Oferta Original

Registro Unico Tributario-RUT

Registro de Informacion Tributaria —RIT-Secretaria de Hacienda

Certificaciones Bancaria vigente

Registro Presupuestal

Garantias — Aprobacion de la Garantia

Acta aprobacion de Pdliza -Formato

Acuerdo de Confidencialidad y no Divulgacion de Informacion

Comunicacion de Designacion de Supervision o Interventor

Acta de Inicio

Designacion Cambios de Supervision

Memorando Remision de Pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura

Declaracion Juramentada

Copia de la Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision

Informe Final de Ejecucion y Supervision

Soportes Medios Magnéticos

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesion

Solicitud Terminacion Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta de|

gestion égica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los|

Plataforma secop

Plataforma secop

procedimientos contractuales. EI expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de|
Gestion y Central se procederd a realizar un proceso de seleccion del 5% de la produccion anual, su digitalizacion y conservacion total

Plataforma secop

se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|
legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.




Documentacion Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

pdf, doc

Citacion Audiencia de Proceso Sancionatorio

pdf, doc

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofénico

pdf, doc

Pruebas Recaudadas

pdf, doc

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

pdf, doc

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

pdf, doc

Acta de Liquidacion de Mutuo Acuerdo

pdf, doc

Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral

Plataforma secop

Notificaciones

Plataforma secop

Acta de Liquidacién Parcial

pdf, doc

Acta de Liquidacion Final y/o Cierre

Plataforma secop

Archivo de Expediente contractual

Plataforma secop

pdf, doc

Contratacion Directa Cuando no Exista Pluralidad de Oferentes

Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion

Plataforma secop

Certificado de Disponibilidad Presupuestal COP

Plataforma secop

Autorizacion de Vigencias Futuras

Plataforma secop

Estudios Previos

Plataforma secop

Documentos que Soportan la Exclusividad

Plataforma secop

Copia documento de identificacion del representante legal

Plataforma secop

Certificado de Existencia y Representacion Legal y/o Certificado de Matricula Mercantil renovada del
establecimiento de comercio, expedidos por la Camara de Comercio

Plataforma secop

Soporte de la Autorizacion y/o Competencia del Representante Legal para Suscribir Contratos Expedidos
por el Organo correspondiente (Cuando Aplique)

Plataforma secop

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la Persona Juridica y el Representante Legal
Expedido por la Contraloria General de la Republica

Plataforma secop

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Persona Juridica y el Representante Legal Expedido por
la Procuraduria General de la Nacion

Plataforma secop

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante
Legal

Plataforma secop

Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante Legal

Plataforma secop

Certificaciones de Cumplimiento Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales

Plataforma secop

Registro Unico Tributario-RUT

pdf, doc

Registro de Informacion Tributaria —RIT-Secretaria de Hacienda

pdf, doc

pdf, doc
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Certificaciones Bancaria vigente

Propuesta u Oferta Original

Copia del Acto Administrativo de Justificacion de Contratacién Directa

Contrato

Registro Presupuestal

Garantias — Aprobacion de la Garantia

Acta aprobacion de Pdliza -Formato

Acuerdo de Confidencialidad y no Divulgacion de Informacion

Comunicacion de Designacion de Supervision o Interventor

Acta de Inicio

Designacion Cambios de Supervision

Memorando Remisién de Pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura

Declaracion Juramentada

Copia de la Planesilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision

Informe Final de Ejecucion y Supervision

Soportes Medios Magnéticos

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesion

Solicitud Terminacion Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales

Documentacion Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

Citacion Audiencia de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofénico

Pruebas Recaudadas

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidacion de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral

Notificaciones

Acta de Liquidacién Parcial

pdf, doc

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Regulada por el literal g, numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015
Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta de|
gestion égica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendo)

Plataforma secop

pdf, doc

directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los|
procedimientos contractuales. EI expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de|

pdf, doc

Gestion y Central se procederd a realizar un proceso de seleccion del 2% de la produccion anual, su digitalizacion y conservacion total|
se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|

Plataforma secop

legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.




Acta de Liquidacion Final y/o Cierre

Archivo de Expediente contractual

Plataforma secop

pdf, doc
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Contratos de Arrendamiento

Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Autorizacion de Vigencias Futuras

Estudio Previo Definitivo

Copia del Acto Administrativo de Designacion de Comité Asesor y Evaluador

Copia del Acuerdo Marco

Ofertas

Orden de Compra

Registro Presupuestal

Comunicacion de Designacion de Supervision o Interventor

Designacion Cambios de Supervision

Memorando Remisién de Pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura

Declaracion Juramentada

Copia de la Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision

Informe final de ejecucion y supervision

Soportes Medios Magnéticos

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesion

Solicitud Terminacion Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales

Documentacién Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

Citacién Audiencia de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofonico

Pruebas Recaudadas

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidacién de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidacién Unilateral

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta de|

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

gestion estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los|
procedimientos contractuales. EI expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de|
Gestion y Central se procederd a realizar un proceso de seleccion del 5% de la produccion anual, su digitalizacion y conservacion total|
se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|
legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.




Notificaciones

Acta de Liquidacién Parcial

Acta de Liquidacion Final y/o Cierre

Archivo de Expediente contractual

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc
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Contratos de Fomento

Solicitud de Contratacion con visto bueno del Viceministerio y/o Secretario

Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP del Ministerio

Autorizacion de Vigencias Futuras

Autorizacion Expresa del Representante Legal del Ministerio para cada Convenio de Asociacion

Analisis del Sector

Documento Suscrito por el Asociado de Compromiso de Recursos en Dinero

Estudio Previo Definitivo

Documentos que Soportan la Reconocida idoneidad de la Entidad Sin Animo de Lucro

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria General de la
Republica

Certificado de Antecedentes Disciplinarios Expedido por la Procuraduria General de la Nacion

Certificado de Antecedentes Judiciales Expedido por la Policia Nacional de Colombia.

Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policia Nacional de Colombia

Documentos Legales de la Entidad sin Animo de Lucro Conveniente

Cédula de Ciudadania de del Representante Legal

Certificaciones de Aportes a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales

Registro Unico Tributario-RUT

Registro de Informacion Tributaria —RIT-Secretaria de Hacienda

Certificaciones Bancaria vigente

Propuestas u Oferta Original

Convenio de Asociacion

Registro Presupuestal

Comunicacion de Designacion de Supervision o Interventor

Constancia de Cumplimiento de los Requisitos de Ejecucion

Acta de Inicio

Designacion Cambios de Supervision

Memorando de Remisién de Desembolso

Certificaciones Pago Desembolso

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta de|
gestion estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los|
procedimientos contractuales. EI expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de|

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

Gestion y Central se procedera a realizar un proceso de seleccion del 2% de la produccién anual, su digitalizacién y conservacion total
se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|
legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|
Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.




Certificaciones Ultimo Desembolso

Declaracion Juramentada

Copia de la Planesilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision

Informe Final de Ejecucion y Supervision

Soportes

Modificaciones Contractuales

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofénico

Pruebas Recaudadas

Copia de Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia de Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidacion de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral

Notificaciones

Acta de Liquidacion Parcial

Acta de liquidacion final y/o cierre

Archivo de Expediente contractual

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

cd

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Contratos de Comodato

Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Evidencia de la linea del Planes Anual de Adquisiciones que soporta la contratacion

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Autorizacion de Vigencias Futuras

Estudio Previo

Copia del Acto Administrativo de designacion de Comité Asesor y Evaluador

Copia del Acuerdo Marco

Ofertas

Orden de Compra

Registro Presupuestal

Comunicacion de designacion de supervision o interventor

Designacion Cambios de Supervision

Memorando remision de pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de cobro y/o factura

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop
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Declaracion Juramentada

Copia de la Planesilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral

Informe parcial de ejecucion y supervision

Informe final de ejecucion y supervision

Plataforma secop

Soportes medios magnéticos

Plataforma secop

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta de|
gestion estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los|
procedimientos contractuales. EI expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de|
Gestion y Central se procederd a realizar un proceso de seleccion del 2% de la produccion anual, su digitalizacion y conservacion total
se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|
legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|

Modificaciones contractuales

Plataforma secop

Solicitud Cesion

Plataforma secop

Solicitud Terminacion Anticipada

Plataforma secop

Soportes de modificaciones contractuales

Plataforma secop

Documentacion soporte de las actuaciones del Supervisor, de organismos de control, de organismos de
jurisdiccion ordinaria, contencioso administrativa y constitucional

Solicitud de inicio de proceso sancionatorio

Citacion audiencia de proceso sancionatorio

Acta de proceso sancionatorio y/o medio magnetofonico

Pruebas recaudadas

Copia del Acto Administrativo que decide el proceso

Copia del Acto Administrativo que resuelve el recurso

Acta de liquidacion de mutuo acuerdo

Copia del Acto administrativo de liquidacion unilateral

Plataforma secop

Notificaciones

Plataforma secop

Acta de liquidacion parcial

Acta de liquidacion final y/o cierre

Plataforma secop

Archivo de Expediente contractual

Plataforma secop

Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.

CONVENIOS

Convenios Cooperacion Internacional

Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Evidencia de la linea del Planes Anual de Adquisiciones que soporta la contratacion

Plataforma secop

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP del Ministerio

Plataforma secop

Autorizacion de Vigencias Futuras

Plataforma secop

Estudio Previo

Plataforma secop

Documentos, o Normas, o Reglamentos del Cooperante

Plataforma secop

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la Persona Juridica y el Representante Legal
Expedido por la Contraloria General de la Republica

pdf, doc

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Persona Juridica y el Representante Legal Expedido por
la Procuraduria General de la Nacion

Plataforma secop

Certificado de Antecedentes Judiciales Expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante
Legal

Plataforma secop

Plataforma secop
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Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante
Legal

Documentos Legales del Cooperante

Documento de Identificacion del Representante Legal

Certificaciones de Aportes a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales

Registro Unico Tributario-RUT

Registro de Informacion Tributaria —RIT-Secretaria de Hacienda

Certificaciones Bancaria vigente

Propuesta u Oferta Original

Convenio

Registro Presupuestal

Garantias — Aprobacion de la Garantia

Acta aprobacion de Péliza -Formato

Acuerdo de Confidencialidad y no Divulgacion de Informacion

Comunicacion de Designacion de Supervision o Interventor

Acta de Inicio

Designacion Cambios de Supervision

Memorando Remisién de Pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones Pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura

Declaracion Juramentada

Copia de la Planesilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision

Informe Final de Ejecucion y Supervision

Soportes Medios Magnéticos

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesion

Solicitud Terminacion Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales

Documentacién Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

Citacién Audiencia de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofonico

Pruebas Recaudadas

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramiental

Plataforma secop

pdf, doc

de gestion égica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal,
estableciendo directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes|
etapas del proceso y los procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidacién y finalizado el tiempo de|
retencion en el Archivo de Gestion y Central se procedera a realizar un proceso de seleccion del 5% de la produccion anual, syl

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

cd

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

ion y conservacion total se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del
MSPS y que identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se|
procedera a hacer inventario y Acta de Eliminacién y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.




Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

pdf, doc

Acta de Liquidacion de Mutuo Acuerdo

pdf, doc

Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral

Plataforma secop

Notificaciones

Plataforma secop

Acta de Liquidacién Parcial

pdf, doc

Acta de Liquidacion Final y/o Cierre

Plataforma secop

Archivo de Expediente Contractual

Plataforma secop

Plataforma secop

Convenios Interadministrativos

Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Evidencia de la linea del Planes Anual de Adquisiciones que soporta la contratacion

Plataforma secop

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP del Ministerio

Plataforma secop

Certificado de Disponibilidad Presupuestal de la Otra Entidad Publica

Plataforma secop

Autorizacion de Vigencias Futuras

Plataforma secop

Estudio Previo Definitivo

Plataforma secop

Documentos que Permitan Verificar la Idoneidad y/o Experiencia de la Entidad Publica con la que se
Suscribira el Contrato/Convenio

Plataforma secop

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la Persona Juridica y el Representante Legal
Expedido por la Contraloria General de la Republica

pdf, doc

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Persona Juridica y el Representante Legal Expedido por
la Procuraduria General de la Nacion

Plataforma secop

Certificado de Antecedentes Judiciales Expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante
Legal

Plataforma secop

Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante
Legal

Plataforma secop

Documentos Legales de la Entidad Publica Contratista/Conveniente

Plataforma secop

Cédula de Ciudadania del Representante Legal

Plataforma secop

Certificaciones de Aportes a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales

Plataforma secop

Registro Unico Tributario-RUT

Plataforma secop

Registro de Informacion Tributaria —RIT-Secretaria de Hacienda

Plataforma secop

Certificaciones Bancaria vigente

Plataforma secop

Propuesta u Oferta Original

Plataforma secop

Copia del Acto Administrativo de Justificacion de la Contratacion Directa

Plataforma secop

Contrato

Plataforma secop

Registro Presupuestal

Plataforma secop

Registro Presupuestal de la Otra Entidad Publica

pdf, doc

Garantias — Aprobacion de la Garantia

pdf, doc

Acta aprobacion de Pdliza -Formato

Plataforma secop

Plataforma secop
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Compromiso de Confidencialidad y no Divulgacién de Informacion

Comunicacion de Designacion de Supervision o Interventor

Acta de Inicio

Designacion Cambios de Supervision

Memorando Remisién de Pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones Pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura

Declaracion Juramentada

Copia de la Planesilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision

Informe Final de Ejecucion y Supervision

Soportes Medios Magnéticos

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesion

Solicitud Terminacion Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales

Documentacién Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

Citacion Audiencia de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofénico

Pruebas Recaudadas

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidacion de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral

Notificaciones

Acta de Liquidacién Parcial

Acta de Liquidacion Final y/o Cierre

Archivo de Expediente contractual

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop
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gestion estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y|
los procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidacion y finaliza el tiempo de retencion en el Archivo de|
Gestion y Central se procedera a realizar un proceso de seleccion del 5% de la produccién anual, su digitalizacién y conservacion total
se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

cd

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

Plataforma secop

Plataforma secop

pdf, doc

legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|
Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.

C ios de Organizacion o A

Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Evidencia de la linea del Planes Anual de Adquisiciones que soporta la contratacion

Certificado de Disponibilidad Presupuestal del Ministerio

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal de la otra entidad publica

Autorizacion de Vigencias Futuras

Estudio Previo

Estudio Previo

Documentos que permitan verificar la idoneidad y/o experiencia de la entidad publica con la que se
suscribira el contrato/convenio

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y el representante legal
expedido por la Contraloria General de la RepUblica

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el representante legal expedido por la
Procuraduria General de la Nacion

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante
Legal

Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante
Legal

Documentos legales de la entidad publica contratista/ conveniente

Cédula de ciudadania del representante legal

Certificaciones de aportes a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales

Registro Unico Tributario-RUT

Registro de Informacion Tributaria —RIT-Secretaria de Hacienda

Certificaciones Bancaria vigente

Propuesta u Oferta Original

Copia del Acto Administrativo de Justificacion de la contratacion directa

Contrato

Registro Presupuestal

Registro Presupuestal de la otra entidad publica

Garantias — Aprobacion de la Garantia

Acta aprobacion de Pdliza -Formato

Compromiso de Confidencialidad y no Divulgacion de Informacion

Comunicacién de designacion de supervision o interventor

Acta de Inicio

Designacion Cambios de Supervision

Memorando remision de pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de cobro y/o factura

Declaracion Juramentada

Copia de la Planesilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral

Informe parcial de ejecucion y supervision

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta de|
gestion égica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol

Plataforma secop

directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los|

procedimientos contractuales. EI expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de|
Gestion y Central se procedera a realizar un proceso de seleccion del 5% de la produccién anual, su digitalizacién y conservacion total

Plataforma secop

se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|
legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|

Plataforma secop

Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.




Informe final de ejecucion y supervision

Soportes medios magnéticos

Modificaciones contractuales

Solicitud Cesion

Solicitud Terminacion Anticipada

Soportes de modificaciones contractuales

Documentacion soporte de las actuaciones del Supervisor, de organismos de control, de organismos de
jurisdiccion ordinaria, contencioso administrativa y constitucional

Solicitud de inicio de proceso sancionatorio

Citacion audiencia de proceso sancionatorio

Acta de proceso sancionatorio y/o medio magnetofonico

Pruebas recaudadas

Copia del Acto Administrativo que decide el proceso

Copia del Acto Administrativo que resuelve el recurso

Acta de liquidacion de mutuo acuerdo

Copia del Acto administrativo de liquidacion unilateral

Notificaciones

Acta de liquidacion parcial

Acta de liquidacion final y/o cierre

Archivo de Expediente contractual

Plataforma secop

cd

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Plataforma secop

Convenios de Donacion

Memorando de Solicitud de Donacion pdf, doc
Informe de la entidad receptora pdf, doc
Documentos de identificacion de la entidad receptora Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta de|
S— - S— - - gestion égica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol
Acta 0 acto administrativo con visto bueno del Viceministro y/o Secretario General de la donacion directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los|
004 18 procedimientos contractuales. El expediente cierra con el informe del supervisor. Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de|
Minuta de convenio de donacion pdf, doc Gestlorl y Centr.al sve procedera a realizar un proceso de seleccion del 5% de la product.:lt.m anual, su dlglla\lzaglon y conservacion total
se hara en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del MSPS y que identifiquen actuaciones|
Designacion de supervision de la donacion legal.es y./vo juridicas imponantes.gara la entidad. Pa(a Ios. d.ocum'entos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de|
Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.
Publicacién en pagina web del MSPS y secop 2 Plataforma secop
Acta de entrega o ingreso
Informe del supervisor pdf, doc
INFORMES
Informes a Entidades del Estado
Solicitud y/o Comunicacion pdf, doc
Los informes a entidades del estado consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad de acuerdo a la estructural
organica-funcional de las dependencias del MSPS. Estos informes pueden ser emitidos a otras entidades de orden nacional bajo|
normativas vigentes o pueden servir para tramites internos de la entidad. El tramite inicia con la solicitud de la entidad y finaliza con el
envio del informe, por cual, se procedera a su digitalizacion y proceso de seleccion una vez finalizados los tiempos de retencion en el
007 3

Archivo de Gestion y Archivo Central.
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Informe pof sobre el desempefio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados, los expedientes|
seleccionados se deben digitalizar de acuerdo a las instrucciones que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien hagal
sus veces apruebe.

112

Informes a Organismos de Control

Solicitud y/o Comunicacion X pdf, doc
La informacion contenida en esta subserie documental evidencia la gestion de la entidad con respecto al cumplimiento de los objetivos|
trazados a corto, mediano y largo plazo y al cumplimiento de sus funciones, y se refleja en los informes que son emitidos a otras
entidades de orden nacional que funcionen como entes de control para el MSPS y solicitados a las dependencias bajo normativas|

008 2 8 X . IR - ) . ) .
vigentes, el expediente inicia con la solicitud del ente de control y finaliza con el envio del informe por lo cual, se procedera a su

Informe X pdf digitalizacion y conservacion total en medio técnico, una vez finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y Archivol
Central de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces apruebe.
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